
 

Pozícia: Projektový/á  a finančný/á manažér/ka 
Organizácia: Platforma dobrovoľníckych centier a organizácií 
 
Miesto práce: Bratislava 

- Ponúkaný plat: dohodou 
- Termín nástupu: ASAP 
- Druh pracovného pomeru:  plný úväzok 

Náplň práce:  
- Príprava, koordinácia a finančný manažment celoslovenských a medzinárodných projektoch organizácie, 
- tvorba a písanie nových projektov,  
- organizácia a príprava podujatí, seminárov a tréningov pre dobrovoľníkov a dobrovoľnícke organizácie na 

Slovensku  
- reportovanie, písanie správ,  práca s médiami, 
- príprava komunikačných materiálov organizácie, 
- práca na webstránke organizácie, sociálnych sieťach.  

Požiadavky na zamestnanca: 
- Požadované vzdelanie: vysokoškolské  
- Znalosti: 

Jazykové znalosti: Anglický jazyk – aktívne a ďalší jazyk výhodou 
Počítačové znalosti : Microsoft Office – pokročilý 

- osobná skúsenosť s dobrovoľníctvom nutná,   
- prax v oblasti projektového manažmentu, 
- osobná skúsenosť s koordináciou dobrovoľníkov veľkou výhodou,  
- vodičský preukaz skupiny B výhodou. 

Osobnostné predpoklady a zručnosti: 
- vedomosti o činnosti mimovládnych organizácií, 
-  kreativita, 
-  výborné komunikačné a prezentačné schopnosti, 
-  schopnosť empatie, nadšenie pre prácu s ľuďmi, 
-  schopnosť pracovať v malom tíme, samostatnosť, 
-  schopnosť zvládať viacero úloh a projektov naraz. 

Ponúkame: 
- tvorivú prácu v dynamickom prostredí,  
- možnosť rozbehnúť nové projekty, 
- flexibilitu, 
- priestor pre osobný  a profesionálny rozvoj, 
- prístup, v ktorom sa zamestnanec/kyňa stáva partnerom a spolutvorcom.  

 
Stručná charakteristika organizácie: Platforma dobrovoľníckych centier a organizácií podporuje tvorbu priaznivého 
prostredia pre rozvoj dobrovoľníctva na Slovensku. Združuje dobrovoľnícke centrá a organizácie pracujúce s 
dobrovoľníkmi. Tvorí a rozvíja infraštruktúru  dobrovoľníctva - kvalitné dobrovoľnícke centrá a 
dobrovoľnícke organizácie, obhajuje ich právne a ekonomické postavenie a presadzuje finančnú podporu 
dobrovoľníctva. Rieši legislatívu dobrovoľníctva, podporuje vznik a rozvoj pracovnej pozície koordinátorov/-riek 
dobrovoľníkov v mimovládnych a verejných organizáciách. Presadzuje dobrovoľníctvo ako nástroj neformálneho 
vzdelávania a ako nástroj prípravy pre trh práce. 
 
Informácie o výberovom konaní:  
Na  adresu platforma@dobrovolnickecentra.sk posielajte do 23.mája 2016:  

1. životopisy v slovenskom a anglickom jazyku,    
2. Vašu motiváciu pracovať pre Platformu a nápad/y (slovenskom jazyku  v rozmedzí max. 2500 znakov), kde 

uveďte vaše motívy pracovať pre Platformu dobrovoľníckych centier a organizácií a čo by sme na Slovensku 
mali urobiť pre väčší rozvoj dobrovoľníctva.  

 
Kontakt: Alžbeta Frimmerová,  platforma@dobrovolnickecentra.sk 
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